 LOGBOEK


NAAM ……………………………………………………GROEP…………….………………

Om deze opdracht af te kunnen ronden, moet je ervoor zorgen dat kolommen 2, 4, 5 en 6 aan het eind van de periode helemaal zijn ingevuld. Zorg bij afronding van elke stap dat een paragraaf voor akkoord wordt gegeven door de begeleider.

Tips:
-In het logboek moet op een nette manier worden bijgehouden op welke manier de taken worden uitgevoerd. Iedere projectmedewerker houdt een eigen logboek bij, maar je kunt natuurlijk wel samenwerken bij het invullen van de afspraken. 


-Je kunt het logboek op de computer invullen en uitprinten, maar je kunt het ook uitprinten en met de hand invullen of op papier overnemen. Zorg in alle gevallen dat er een geschikte map voor is om alle logboeken in te bewaren en maak iemand verantwoordelijk voor het bewaren en verzamelen van de logboeken. Denk erom: als er geen logboek van je is, kun je niet beoordeeld worden.


-Wees zorgvuldig in het rapporteren van de uitgevoerde taken. Voor een deel worden de taken namelijk beoordeeld aan de hand van de rapportage in het logboek.

-Bekijk of je de logboeken kunt inleveren zoals ze uiteindelijk geworden zijn, of dat je ze beter kunt ordenen. Het moet voor je begeleider duidelijk zijn wat iedereen heeft gedaan en wanneer alle acties zijn uitgevoerd.
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